INFORME MENSUAL DE EVIDENCIAS
Elaborado por: Andrea Meneses Serna
Dirigido a: Jorge Enrique Olivares Garrido — Coordinado Académico

Fecha de elaboraciéon: Marzo de 2026

NUMERO OBLIGACION ACCIONES REALIZADAS
Orientar, asesorar y acompafiar Se impartié formacidn presencial en las fichas
de forma permanente a los 3424780, La Buitrera, Cali Acondicionamiento de
aprendices en el desarrollo de invernaderos; 3430876, La Buitrera, Cali Poda de
las actividades establecidas en especies vegetales; 3435390 La Cumbre,
la guia de aprendizaje de Implementacién de prdcticas agroecoldgicas en
acuerdo lo establecido en las cultivos; 3435776, Yumbo, Multiplicaciéon vy
guias, los procedimientos y el propagacion de material vegetal.
1 Sistema Integrado de Gestion y

Autoevaluacion  “SIGA”  del
SENA el cual se encuentra
documentado en la plataforma
Compromiso, en los programas
del drea temadtica objeto del
contrato segun asignacién de
grupos.

Anexo 1. Listados de asistencia a la formacion fichas 3424780, 3430876, 3435390, 3435776 y Evidencia
fotografica
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
COORDINACION NACIONAL CAMPESENA FULL POPULAR

Documento de Apoyo No controlado V1 2028

Herramienta control de asistencia formacién en el marco de la estrategia CampeSENA Full Popular

ACONDICIONAMIENTO DE INVERNADEROS PARA CULTIVOS HORTOFRUTICOLAS

FECHA DE INICIO DEL CURSO: 18/02/2028
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Herramienta control de asistencia formacién en el marco de la estrategia CampeSENA Full Popular
Documento de Apoyo No controlado V1 2025

PROGRAMA: meumumummmm FECHA DE INICIO DEL CURSO: 240272028 LUGAR: Cto. Pavas, la cumbre
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Herramienta control de asistencla formacién en el marco de |a estrategia CampeSENA Full Popular
Documenio de Apoyo No controlado Vi 2028

111
N

111637351

PROGRAMA: MULTIPLICACION Y PROPAGACION DE MATERIAL VEGETAL FESHA DE NIICIO DEL CURSO: 28022023 mmmmm
ficna 3435778 INSTRUCTOR: ANDREA MENESES SERNA FEZHA FIN DEL CURS 0:24/003/2028 HORARIO: 8:00 am
Fecha (DVMIAL) _Fecha (DAL} Facha (DVMIAA) Fezha ([DAMAL) Fechs TVMMAA) Facha (DA M)
na | DOCUMENTO APRENDIZ 200212028 L &0 120572028 190312028 280M2028 Woar2 e
= o J Firme aprendlz . Fifia gprendic Firma iprendl - Sirma aprendiz " Firma sprandiz - Firma apr sty
o038
' soqipean ALVARO DAZA AYAN;A Ai D | e
- | DANIELA CARDDO| :
2 PESSEE S

A SRR
P AR

—CRROORARENT-

TEskohon 9.0

T g

Ardves G ‘ o (el

o e gty

oA
. W?’#

Paw bl 7.,

A CARIONA

LILIA JAQUELINE IDROBO

CIADO

() c,{"\-a

Adwnewna Lp

W 3P (dvia] Al n

“ - CAMACHO | | > Lol Hqvns o= i
31%&51 EREER”&E X Coama oo Can2
*| a1ga7003 | umAAND zawoRANG | | U Bundu Uino c%
Cl = [ 4 Al 1 P

/
%Wlﬁj |~ -
EAMENESES _y MB‘ESE!W ANDREA MEI RMA

MENESES SERNA , —_— A
[l swexcosa RS SESSUS L NS, 1, B N S RS |
i ]_ R OB o 1 | ANSIENCIA ’ v |

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

Formacion presencial Adecuacién de invernaderos hortofruticolas, corregimiento La Buitrera, Cali.
induccién, concertacion de horario, Reconocimiento de aprendizajes previos, generalidades sobre
invernaderos. 25 de febrero de 2026
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Formacidn presencial en Podas de especies vegetales. Corregimiento La Buitrera, Cali.
Induccidn, concertacion de horario, Reconocimiento de aprendizajes previos, generalidades sobre poda
de cultivos. 20 de febrero de 2026




Practica de poda en citricos y guandabano. 13 de marzo de 2026

Formacién presencial en Implementacién de practicas agroecoldgicas. La Cumbre.
Induccidn, concertacion de horario, Reconocimiento de aprendizajes previos, generalidades sobre
cultivos. 24 de febrero de 2026
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Practica de identificacion de caracteristicas fisicoquimicas del suelo, elaboracién de microorganismos
eficientes, 3 de marzo de 2026
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Elaboracion de controlador biolégico para hormiga arriera, seleccion de terreno para siembra, colado

Formacién presencial en multiplicacién y propagacidon de material vegetal. Yumbo.
Induccidn, concertacidon de horario, Reconocimiento de aprendizajes previos, generalidades sobre
propagacion vegetal, recorrido vivero, 5 de marzo de 2026




Mezclas de sustratos, propagacion sexual y asexual en diferentes mezclas de sustratos. 12 de marzo
de 2026
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NUMERO OBLIGACION ACCIONES REALIZADAS

Se aplicd instrumento de evaluacién para

) o reconocimiento de aprendizajes previos en las
Realizar reconocimiento de

2 dizai ) tilos d fichas 3424780, La Buitrera, Cali; 3430876, La
aprendizajes previosy estliosde | g jitrera, Cali; 3435390, La Cumbre; 3435776,
aprendizaje.

Yumbo. .

Anexo 2. Instrumento de evaluacion aplicado con retroalimentacién al aprendiz




® SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Version de
= REGIONAL prueba
7Av Lista de chequeo valoracion de producto y/o desempefio Febrero de
2016
1. DATOS GENERALES:
Programa de Formacién Acondicionamiento de invernaderos para cultivos hortofruticolas
Competencia Adecuar invernadero segun técnicas de construccion y
procedimientos técnicos
Resultado (s) de 270410044 -01 preparar los recursos para el acondicionamiento
aprendizaje de invernaderos para Cultivos hortofruticolas segun criterios
técnicos y normativa.
Actividad del proyecto NA
Tipo de Evidencia Producto | | Desempeiio | x |
Nombre del Instructor
Nombre del Aprendiz | cc |
Cédigo de Ficha
Lugar y fecha

A continuacion se relaciona los items de valoracion segun criterios de evaluacion definidos.

2. ESTRUCTURA DE LA LISTA DE CHEQUEO

Cumple

Criterio de Evaluacion ITEMS-INDICADOR S/ | NO

Observacion

"Argumenta las variables Punto 3.2 de la guia de aprendizaje
climaticas y topograficas para
la construccion y adecuacion
de Invernaderos para cultivos
hortofruticolas segun criterios

técnicos y normativa.

Relaciona los elementos, Punto 3.2 de la guia de aprendizaje
materiales e insumos para la
adecuacion de invernaderos

en Cultivos hortofruticolas

segun recomendaciones
técnicas y disefio del
invernadero."

OBSERVACIONES GENERALES:

Requiere verificacion de mejora sugerida: SI:__ NO:___ De requerir otra revisién, concerté fecha y
hora
Valoracion: Aprueba () Aun no Aprueba () No Aprueba ( ) Registre la valoraciéon

Firma Aprendiz Firma Instructor

CONTROL DEL DOCUMENTO:

ELABORO: | FECHA:




NUMERO

OBLIGACION ACCIONES REALIZADAS
Reportar la informacidn Se entregaron dos fichas de apertura de cursos en
académica y administrativa el municipio de La Cumbre, para iniciar el 24 de
requerida en el proceso de febrero y Yumbo para iniciar el 26 de febrero.

formacién con claridad,
oportunidad y veracidad en los
sistemas de trazabilidad y
seguimiento  dispuestos de
manera temporal o
permanente por el SENA para el
seguimiento de actividades
especificas, entregando

Asistencia a reuniones convocadas

informe al supervisor del febreroy 2y 9 de marzo

contrato.

Anexo 3. captura de pantalla de correo de apertura y matricula
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caracterizaciony el codigo solicitud de empresa correspondiente a cada oferta.

La inscripcion debe realizarse una vez publicada la ficha, hasta un dia antes del inicio del curso, ya gue no se
realizardn inscripciones masivas ni matriculas extempordneas, v solo pueden asistir a clase las personas inscritas
en el curso.

Por favor formalizar el proceso de inscripcion y matricula en las fechas estipuladas con la sefiora Leidy Puerta
(Upuerta@sena edu.co) de Registroy Certificacion

para la programacion y publicacion de Ila oferta
complementaria (se debe enviar con MINIMO 15 DIAS PARA
SU GESTION Y PUBLICACION)

- CODIGO  FECHA Counany 5 CANTIDAD
MES FICHA DE  UMTEDE INICIO FINAL AMBIENTE DIAS HORARIO  DE
INSTRUCTOR . PROGRAMA 3 DEPARTAMENTO
EMPRESA INSCRIPCION APRENDICES
GLAMPING
PAVAS,
IMPLEMENTACION 24D
ANDREA 280 24D CRGTODE
DE PROCESOS PARA MARZO 800:00A
FEBRERO MENESES LA :;‘:;00? 72312147 3435390 2374478 FEBREROD DEL FEBRERO oEL PAVAS, TRES LACUMBERE MARTES 18:00 15
ERN: RAL . 2025 1 2026 = 50 s -
SERNA |t e ol AV 2026 DEL2028 oo ESQUINAS-
PUENTE
PALD
MULTIPUCACION Y 02D CRAZOESTE
ANDREA 280 2608
PROPACACION DE A=fIL #12-2% BO300A
FEBRER MENESES 76130536 3435775 2374481 FEBRERO DEL F! ER ! J 3 15
B E_l:::: MATERIAL VEGETAL O o o jfﬂ: " I:E:E'W:j-“;" DEL  SECRETARIA i o e 18:00
ik v2 £ “TTE 2028 DEAMBIENTE
®© Gladys Isabel Figueroa Hernandez

Anexo 4. Reporte horas Sofia

Se entrega reporte de horas mes en curso

por

coordinacion académica los dias 16 y 23 de
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Anexo 5. Asistencia a reunion, evidencia fotografica

16 de febrero. Reunién equipo CampeSENA, materiales de formacidn.




9 de marzo. Reunion equipo CampeSENA, Full Popular, programacion fichas, informe mensual

Listados de asistencia a reuniones
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NUMERO OBLIGACION ACCIONES REALIZADAS

Programar y reportar a su

supervisor de contrato, con una

antelacion minima de una

semana las formaciones Se envié correo electrénico con informacién de los
4 extramurales a atender, de |cursosaimpartir, fechasy lugares de desplazamiento.

manera que se autorice por

escrito su movilizacion previa a

la salida, en el marco de su

objeto contractual.

Anexo 6. Captura de pantalla correo electrénico con reportes de desplazamientos
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Anexo 7. Captura de pantalla de disponibilidad del Instructor de Sofiaplus.
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NUMERO OBLIGACION ACCIONES REALIZADAS

Presentar informe mensual
sobre la ejecucién de las
obligaciones contractuales

donde se evidencie el avance a
Se elabord informe mensual de actividades y cargd

. e . informacién en plataforma Secop Il. Asi mismo se
respectivo analisis y acciones de

6 . i elabord archivo de Gestidn Financiera y compartié con
mejora cuando dé a lugary a la S L.
la Coordinacién Académica

las metas asignadas, asi como el

terminacion  del  contrato
presentar al supervisor de
contrato informe anual de
gestion de centro en los
términos solicitados




Anexo 8. Captura de cargue de informe mensual en Drive de Coordinacién Académica
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OBLIGACION ACCIONES REALIZADAS

Mantener actualizado el
Portafolio del Instructor,
adjuntando los formatos
actualizados del sistema
Integrado de gestidn dispuestos
en la plataforma
COMPROMISO, pertenecientes
a la guia de procesos
formativos, presentado minimo
los siguientes soportes: a. Plan
de trabajo concertado con el
aprendiz para el desarrollo de la
ruta de aprendizaje, segln guia
para desarrollar los procesos
formativos. b. Guia de
aprendizaje. c. Actas con los
planes de mejoramiento
académicos para aprendices
gue lo requieran. d. Planeacion,

Se registra informacion de alistamiento y portafolio de
Instructor en OneDrive para las fichas 3424780,
3430876, 3435390, 3435776.



seguimiento evaluacion de
etapa productiva (si aplica). e.
Bitdcora del Aprendiz en etapa
productiva (si aplica) f. Formato
de asistencia y Registro de
inasistencias en  aplicativo
SOFIA PLUS. g. Formato de
juicios evaluativos
debidamente diligenciada para
cada resultado de aprendizaje.

Anexo 9. Captura de pantalla de Drive con alistamientos

PROESPchipalmira te ha invitado a
editar una carpeta

Agul esta la carpeta que PROESPcbipalmire compartis contigo.
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Anexo 10. Enlace de acceso al Drive
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)

20CAMPESENA&viewid=9288e960%2D615b%2D417e%2D8afd%2Da2d2dadc57e58&sharingv2=true&fromShare=true&at=9&C

T=1773515675192&0R=0WA%2DNT%2DMail&CID=71ce78c6%2Df34e%2D4c09%2D9185%2Db27b26ea721c&clickParams=e

yJYLUFwcE5hbWUIiOiJNaWNyb3NvZnQgT3V0ObG9vayBXZWIgQXBwliwiWC1BcHBWZXJzaW9uljoiMjAyNjAzMDYwMDEuMDUiL
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=0
NUMERO OBLIGACION ACCIONES REALIZADAS
Disponer de herramientas se dispone de computador portatil, Dell Inspiron 15
1 tecnoldgicas tipo computador 3000, para el desarrollo de las actividades de
y/o tablet para el desarrollo del formacién
objeto contractual.

Anexo 11. Fotografia de los equipos usados
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NUMERO OBLIGACION

Apoyar en la validacién vy
registro de informacidn avalada
por la coordinacién académica

15 en los aplicativos institucionales
respecto de los indicadores de
metas bajo criterios de
oportunidad, vigencia Y
veracidad.

ACCIONES REALIZADAS

Reporte de grupos matriculados y Por Certificar
a través de correo electrénico (GAE - Apoyo
Administrativo Coordinacion)

Creacidén de rutas de aprendizaje y asocio de
aprendices a rutas.

Anexo 12. Captura de pantalla de correo electrénico con notificacion de validacion y matricula a (GAE
- Apoyo Administrativo)
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Anexo 14. Captura de pantalla de aprendices asociados a la ruta
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